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MojeChalupa.cz — ndvod k pouziti

Uvod (k éemu aplikace slouZ)

Aplikace MojeChalupa.cz je systém pro vsechny mensi pronajimatele chat, chalup, apartmant
nebo domu. SnaZili jsme se vytvofit systém, ktery obsahne veskerou potfebnou agendu drobnych
pronajimateld.

Samoziejmosti je pfizplsobeni pro mobilni telefony a tablety. VeSkera data je tedy mozné mit
vidy po ruce. Kdykoliv je tedy mozné klientovi zavolat, odeslat potfebné informace nebo smlouvu,
vytvofit doklad EET atd.

Systém umoini velice efektivné spravovat veskeré potiebné udaje o klientech a jejich
pobytech. Velmi snadno je mozné vystavovat ucetni doklady. Diky napojeni na EET je mozné ptijem
okamzité odeslat do evidence. Takovy doklad je moZné ihned odeslat e-mailem klientovi, aby byly
splnény vSechny zakonné naleZitosti. Neni tedy tfeba Zadna tiskarna, vse je mozné jednoduse obstarat
pouze mobilnim telefonem. Na zalohu po splatnosti budete automaticky upozornéni.

Systém déle umoZfiuje automaticky vytvaret a odesilat smlouvy s klienty. Sablony pro véechny
dokumenty i maily jsou pfipravené k okamzitému pouziti, ale je mozné je samoziejmé zménit dle
potieb kazdého pronajimatele.

Evidence spotieby energii je velmi jednoducha. Systém automaticky vypocte cenu za
spotfebované energie po vlozeni stavu méfidel a nabidne moZnost vystavit doklad za jeji uhradu.
K dispozici je i celkovy prehled spotieby za cely rok a jeji porovndni s roky ostatnimi.

Knihu hostt mlzete vyplfiovat sami, nebo pozadat klienta, aby sva data vyplnil béhem pobytu
nebo jesté pred prijezdem. Formulaf pro automatické odeslani informaci k vyplnéni je samozifejmé
k dispozici. Evidovat Ize také platby uradim za mistni poplatky, které z knihy host( vyplyvaiji.

Data je mozné propojit s dalSimi systémy, a tak je mozné informace exportovat naptiklad na
inzertni weby nebo na vlastni stranky. K dispozici je jednoduché vlozeni kalenddre obsazenosti do
webovych stranek a objedndvkového formuldre. Po vyplnéni takového formulare se data ihned zobrazi
v systému.
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Jak s aplikaci pracovat aneb Zivotni cyklus objednavky pobytu

Systém je navrZeny tak, aby se co nejvice prizpUsobil okamZitym poZadavkim jeho uZivateld.

Je proto navrzen tak aby vzdy bylo mozné kopirovat skutecnou prdci s klientem.

Projdéme si tedy cely cyklus, kterym kazdd objedndvka pobytu projde. Samoziejmé neni

podminkou pracovat se systémem presné dle naseho navodu, ale ten byl tak navrzen a je takové praci
pfizpisoben. Pokud napfiklad nepoZadujete zalohové platby, kauci, nebo platbu za spotfebované
energie, vSe se jen zjednodusi a nékteré kroky v tomto doporuceni mlzZete jednoduse vynechat.

Vytvoreni a potvrzeni objednavky

1.

Klient provede objednavku. MiZe to udélat z objednavkového formulafe nebo zavolat. Pokud
pouzije formulaf, potfebna data jiz mame v systému, jinak je zavedeme sami. MiZeme také
vyuzit dfivéjsi data, pokud jsme klienta ubytovavali jiz drive.

Vyplnime vSechna dalsi potfebna data jako je cena, vySe zdlohy a jeji datum splatnosti a
zaznam oznacime jako rezervovany.

Pokud pozadujeme smlouvu, odesSleme ji automaticky klientovi a pockame, az ji zasle
podepsanou zpét. Pak ji také podepiseme, naskenujeme, ulozime do systému a opét posleme
zpét klientovi. Nastavime stav objednavky jako ,podepsand smlouva“. V naSem kalendari i
vSech exportovanych datech tak bude termin veden jako obsazeny.

PoZadujeme-li zdlohu, jednoduse automaticky vytvofime zalohovou fakturu a ta odejde e-
mailem. Seznam nezaplacenych zdloh je pak zobrazovan na Uvodni strané. P¥i pfijeti platby na
ucet nastavime zalohu jako zaplacenou a potfebny doklad je opét automaticky vygenerovan a
odeslan.

Pted prijezdem klienta

1.

Pfed pfijezdem klienta si jej jisté budeme prat kontaktovat a domluvit s nim dalsi podrobnosti
jako napfiklad hodinu pfijezdu.

Kontakt na klienta najdeme na hlavni strané, kde se zobrazuji pobyty s nejblizSimi terminy.
Kliknutim na ¢islo mGZzeme okamfzité telefonovat.

Z detailu pobytu je moZné odeslat predpfipraveny e-mail se viemi potfebnymi informacemi
vCetné zZadosti o vyplnéni knihy ubytovanych. Odkaz na editor ubytovaci knihy je také mozné
zkopirovat na schranku a pak vloZit do SMS.

Ptijezd klienta

1.

vev o

Pfi pfijezdu s klientem vyplnime preddavaci protokol, kam zapiSeme stavy méficl spotreby a
pfipadné dalsi poznamky ke stavu predani objektu. Zaznamename i vysi ptripadné kauce. Jeden
podepsany protokol by mél obdrzet klient, jeden mam zlistane.

Stavy energii zaneseme i do naseho systému.

Pokud klient plati v hotovosti doplatek, zaznamendame to do systému, ktery automaticky
vytvofi prijmovy doklad a pfipadné odesle data do EET registru. Takovy doklad véetné uctenky
EET je moZno zaroveni odeslat klientovi e-mailem. Zadna tiskarna neni tieba, vie je mozné
vyfidit mobilnim telefonem.

Odjezd klienta

1.

Pfed odjezdem klienta opét odeCteme mérice a zapiSeme do predavaciho protokolu. Hodnoty
vloZzime i do systému a ten automaticky vypocet cenu k Uhradé.
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2. Pokud klient jiz vyplnil knihu ubytovanych, jen ji s nim prekontrolujeme a ihned opét zjistime
cenu za tyto poplatky.

3. Kliknutim na vystaveni nového pfijmového dokladu, dojde k se¢teni ceny za energie a poplatky
a vystaveni nového prijmového dokladu. Ten je mozné upravit, odeslat do EET a také klientovi.

4. Zbylé finance z kauce vratime pripadné si nechame doplatit od klienta a vSe opét podepisSeme
do protokolu.

5. Tim je vSe vyreSeno a veskeré potiebné nalezZitosti jsou spinény. UZ zbyva jen popfrat klientlim
$tastnou cestu domd.

Stavy objednavek

Kazdy pobyt (objednavka pobytu) ma vtomto systému pfifazen vidy svlj stav. Ten nam
umozni jednoduse rozpoznat, co je tfeba s timto zdznamem délat. Tento stav ma také vliv na zobrazeni
v kalendafi obsazenosti.

VSechny stavy je mozno prepinat ruéné a fidit tim napfiklad, kdy se bude ktery termin
zobrazovat jako obsazeny nebo rezervovany. Slouzi nam k rozpoznani jednotlivych zaznama dle jejich
rozpracovanosti.

MozZné stavy objednavek (pobytd) jsou tyto:

1. VloZend poptdvka — tento stav ma novy zaznam po vloZeni z objednavkového formulare.

2. Rezervovdno — vloZend poptdvka — bude se zobrazovat v kalendafi jako rezervovany. SlouZi
napriklad, pokud jsme si jiz ovéfili, Ze budeme termin rezervovat, ale jeSté jsme nepodnikli
zadné dalsi administrativni kroky.

3. Rezervovdno — odesland smlouva — také bude zobrazen jako rezervovany. liz mdame
zaznamenano, Ze jsme smlouvu odeslali a tedy, Ze mame ohlidat jeji doruceni.

4. Rezervovdno — podepsand smlouva — toto je posledni spravny stav pobytu. Termin bude jiz
zobrazen jako obsazeny. Zde jiz vétSinou ¢ekame jen na ptichod zalohové platby. Do tohoto
stavu (ale i do ostatnich) je nutné pobyt pfepnout rucné, nebude nastaven automaticky.

5. Storno —obsazeno jinym klientem — takovy termin se jiz nikde nezobrazuje.

6. Storno — zruseno klientem — takovy termin se jiz nikde nezobrazuje.
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Registrace a prihlaseni do systému

V dalSich ¢astech dokumentu prikrocime jiz k podrobnému popisu funkci systému.

Prihlasit do systému se mUizete z Uvodni stranky na adrese www.mojechalupa.cz. Pro pfihlaseni
budete potfebovat svlij e-mail, se kterym jste se zaregistrovali, a heslo.

Pokud jste heslo zapomnéli, zasleme vdm do e-mailu odkaz pro jeho nové nastaveni.
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Uvodni strana

Po prihlaseni se zobrazi Uvodni stranka, kde najdete jednoduse zobrazeno vse, co je tfeba pro
okamzité pouziti aplikace. Odkaz na vSechny ostatni funkce pak najdete v hornim menu.

Vsechny informace jsou ¢lenény do nékolika jednoduchych widget.
Nejblizsi pobyty
Zde najdete seznam tfi nejblizSich terminQ, které mate nasmlouvany, véetné toho pravé

probihajiciho. Pokud tedy potifebujete rychle kontaktovat stavajici klienty, nebo ty, ktefi maji zrovna
prijet, staci jen kliknout na cislo a ihned mUZete telefonovat.

MuzZete také kliknout na jméno pristiho klienta, pfepnout se tak na jeho data a zde pak
jednoduse odeslat mail s informacemi pro jeho pfijezd.

V tomto seznamu se zobrazi také vSechny nové vlozené pobyty, které jsou ve stavu ,Vlozena
poptdvka“. Kdyz tedy nékdo vyplini rezervacéni formular, jeho data budete mit ihned pristupna.

Po kliknuti na nadpis widgetu prejdete na seznam vsech pobytU.

Evidence terminC

Tento widget zobrazuje kalendar se soucasnym a nasledujicim mésicem. Je mozné jednotlivé
mésice posouvat nebo kliknutim na nadpis prejit na kompletni kalendafr.

Snadno tak budete mit rychly pfehled o nejblizSich volnych terminech nebo o terminu pfijezdu
¢i odjezdu aktudlnich hostd.

Zalohy k zaplaceni

Zde uvidite seznam a vysi aktualné zadanych zaloh. Budete tak vZdy informovani, jaké pfichozi
platby si ohlidat na Vasem bankovnim uctu.

MuZete si také udélat rychlou predstavu o vasich naplanovanych pfijmech.
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Zakaznici

Nas systém se déli na dvé hlavni skupiny dat. Jednou z nich jsou zdkaznici. Jsou to data o
klientech, ktefi pobyt objednavaji. Obsahuji vSechny potfebné kontaktni idaje véetné udajd slouZicich
pro vystaveni Géetnich doklad.

Kazdy zdkaznik mlize mit ptifazen jeden nebo i vice pobytld. To v pfipadé Ze je nasim
pravidelnym hostem. My pak nemusime vSechna data zadavat vzdy znovu.

Pozor, nejsou to data vedena v knize ubytovanych. Tu je nutno vyplnit jinde.

Seznam zakaznikU

Zde najdete seznam vsech vasich klientd véetné jejich kontaktnich Gdajd. Je mozné vyhledavat
podle jména nebo zobrazit jiZ smazané hosty.

Kliknutim na jméno prejdete na editor zakaznika. Nebo muZete vloZit nového tlacitkem , novy
zakaznik”.

Editor zakaznikd

V editoru je mozZné vloZit nebo upravit vSechny udaje o klientovi. Pokud je klient pfifazen
k nékterému pobytu, uvidite tento termin v seznamu pod editorem.

Udaje o zékaznikovi slouZi také pro automatické vygenerovani smlouvy.
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Pobyty

Pobyty jsou vSechny rezervované a jiz probéhlé terminy rezervaci. Jejich kratky prehled je
zobrazen i ve widgetu na hlavni strané.

Seznam pobyt(

V seznamu pobytl uvidite jméno klienta, termin pobytu, informaci o platbé zalohy a telefonni
Cislo. Po kliknuti na ¢islo mizete klientovi rovnou zavolat.

Kliknutim na jméno klienta se pfesunete do editoru pobytu.

Jména klientd se zobrazuji rlizné barevné dle stavu zdznamu. Mate tak okamZity prehled o tom,
zda je jesté tfeba s klientem néco doresit.

Vyznam barev ve vypisu:

e Jan Novak — pobyt ve stavu “Podepsand smlouva”. Takovy pobyt je jiz plné vlioZen a
neni tfeba dalsi akce.

e Jan Novak — neni ve stavu ,podepsand smlouva“ a je tedy nutnd dalsi akce. Napfiklad
je tfeba odeslat smlouvu nebo se na ni jesté ceka.

e Jan Novak — nové vloZzeny pobyt. Do systému se dostane rucné nebo jej klient vliozi
z Vasi stranky z formulare, ktery je propojen s nasim systémem. Je tfeba klienta
kontaktovat a zdznam dale doplnit.

o JanNewvik — stornovany zaznam nebo zaznam o pobytu, ktery jiz probéhl.

Pomoci filtru nad seznamem je moZné zobrazit i smazané zaznamy nebo zobrazit jen zaznamy,
které jsou zrovna aktudlni.

Tlacitkem Novy pobyt prejdete do editoru pobytu, kde muzZete pfidat novy zaznam.

Editor pobytu

Kazdy pobyt ma sv(j zaznam. Zaskrtavaci pole Do statistik uréuje, zda se data z tohoto pobytu
budou zobrazovat v tabulce Prehledy. Pokud napfiklad evidujete i pobyt se svoji rodinou nebo pfateli,
ktery samoziejmé nema zadny evidovany pfijem, pak toto pole nezaskrtavejte. Jinak by tento zaznam
zkreslil hodnoty primérnych pfijmu. | tak budete mit moznost v Prehledu tato data ndsledné zobrazit.

Zdkaznik a doba pobytu
Zde muzete nastavit dobu pobytu, upravit stav objedndvky nebo zménit Udaje o klientovi.
Zménéné udaje o klientovi se projevi u viech jeho dalSich objednavek.

Pfed pfijezdem je mozné tlaCitkem Odeslat info k prijezdu zaslat klientovi e-mail s podrobnym
instrukcemi. Text e-mailu lze prednastavit v sekci ,,nastaveni”.

Cena a zdlohy
V této sekci miZete nastavte cenu zalohy a doplatku za pobyt. MlzZete pfidat datum, do kdy
ma byt pfislusna ¢astka uhrazena. Tyto ceny a datum lze nasledné automaticky vyplnit do smlouvy.

Neuhrazené zélohy se budou zobrazovat ve widgetu na hlavni strané.

Uhradu zélohy Ize nastavit tlacitkem Nastavit zaplaceni. Mazete pak zvolit, zda $lo o Uhradu
zalohové faktury a vystavit fakturu, nebo zda slo o Uhradu v hotovosti a opét vystavit pfijmovy doklad,
ktery zle rovnou zaevidovat do systému EET. Doklad je pak automaticky odeslan klientovi, pokud zvolite
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moznost , odeslat e-mail s potvrzenim®. Neni tedy nutné EET uctenku tisknout. Legislativné postacuje
ji jen odeslat e-mailem.

Smlouva

V této sekci vam systém umoznuje automaticky vygenerovat smlouvu a odeslat ji klientovi.
Zaroven muZete evidovat, kdy jste ji poslali a kdy obdrzeli. Naskenovanou smlouvu miZzete pfimo vlozZit
k pobytu a budete tak k ni mit vzdy pfistup.

Pokud smlouvu vloZite, ru¢né nastavte stav objednavky na Rezervovdno — podepsand smlouva
a systém ihned zacne termin zobrazovat jako obsazeny.

Mistni poplatky

Zde je mozné editovat knihu host( a zjistit ¢astku, jakou je tfeba za hosty uhradit. Pokud Vam
hosté ¢astku uhradi, zaznamenejte to do pole Zaplaceno. Je to jen informativni hodnota, ktera se pak
projevi v celkovém prehledu pfijma.

Je zde také zobrazena adresa, kterou muzZete predat klientovi (naptiklad e-mailem pomoci
tlacitka Odeslat info k prijezdu). Klient pak mGze sam vSechny Udaje vyplnit. Sta¢i mu k tomu jen jeho
e-mailova adresa, aby se mohl prihlasit. K ovéreni pfihlaseni se pouzije e-mailova adresa, kterou jste
zadali pri editaci Udajl o klientovi. Data jsou pro klienta pfistupna jen do dne odjezdu.

Pole Zaplaceno bude také spolecné s polem Zaplaceno za média pouzito, pokud budete chtit
vytvofit hotovostni pfijmovy doklad. Hodnoty se se¢tou a bude vdm nabidnuto vystaveni dokladu za
mistni poplatky a spotfebované energie. Samoziejmé véetné moznosti registrace EET.

Média

V této Casti mlZete evidovat stavy méfidel, pokud klientlim Uctujete spotiebu energii. Systém
sam podle vaseho nastaveni vypocte ¢astku, kterou maji klienti zaplatit a tu miZete nasledné (podobné
jako mistni poplatky) zapsat do pole Zaplaceno za média. Je to opét jen informativni pole, které se
projevi v celkovém prehledu nebo pfi vystaveni pfijmového dokladu, jak jsme jiz zminili vySe.

Uéto

Zde je prehled vsech doklad( vystavenych k tomuto pobytu. U faktur mizZete zaznamenat

jejich zaplaceni. VSechny doklady zle zobrazit ve formatu PDF nebo je odeslat klientovi e-mailem.

MuZete také vytvofit doklad novy.
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Kniha hostU

Obecné — jak to funguje

Pokud mate povinnost evidovat knihu ubytovanych a odvadét obci pfislusné mistni poplatky,
nase aplikace Vam pom{ze s kompletni evidenci.

U kazdého pobytu mizZete vloZit seznam osob do knihy hostl sami, nebo mizZete predat odkaz
pro jeji vyplnéni pfimo klientdim a ti pak mohou vyplnit data sami.

Seznam

V seznamu knihy ubytovanych uvidite vidy jméno klienta vedené u pfislusného pobytu, ceny
za poplatky a celkovou odvedenou cenu.

Rozkliknutim zdznamu se zobrazi detailni pfehled vsech zaznam( v knize. Vidy je zde uvedena
konkrétni ¢astka a zelenou znackou jsou oznaceny zaznamy, které jste si nastavili jako jiz zaplacené
(tedy, Ze jste poplatek jiz obci odvedli).

Tlacitkem Stdhnout knihu pro tisk m(Zzete stahnout data ve formatu PDF.

Platby + K zaplaceni

Pokud odvedete poplatek obci, mlzZete to zaznamenat tlacitkem Nastavit jako zaplacené.
Vyberte jen datum a potvrdte nastaveni. Kazdy nezaplaceny zdznam pak jiz bude oznacen jako
zaplaceny.

Soucet nezaplacenych zaznam vidite vidy na karté K zaplaceni. Vidy tak mate presny prehled,
kolik je nutno obci odvést na poplatcich.

Vsechny zdznamy o datumech a vysi odvedenych poplatkd uvidite na karté Platby.
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Ucto

Systém MojeChalupa umozriuje jednoduchym zplsobem vytvaret pfijmové pokladni doklady,
zalohové i vyuctovaci faktury.

Kazdy doklad je pripojen pfimo ke konkrétnimu pobytu. Seznam dokladd najdete tedy vidy u
konkrétniho pobytu nebo seznam viech vydanych dokladi pomoci menu Ucto.

Pokladna

Prijmové pokladni doklady slouZi pro evidenci pfijma v hotovosti a jejich pfipadnou evidenci
v systému EET. Diky naSemu systému pak nepotrebujete Zddné jiné zarizeni pro EET.

Velmi jednoduse tedy napriklad pfimo pfi predani objektu mlzZete vystavit doklad o zaplaceni
doplatku za pobyt, mistnich poplatkd, energii atd.

Prejdéte na pfislusny pobyt a tlacitkem Novy prijmovy doklad nebo Nastavit zaplaceni u ceny
doplatku prejdéte na editor dokladu. Tento doklad muzZete jesté podle vasich potreb upravit. Pokud
mate v nastaveni vSechny potfebné Udaje pro EET muizZete také automaticky pfijem zaevidovat. Po
potvrzeni bude doklad vystaven, zaevidovan a pfipadné také odeslan e-mailem. VSechny Vase zdkonné
povinnosti tak budou spinény.

V prehledu pfijmovych dokladi pak vidite, zda je doklad evidovan v EET. Pokud je ikona zelend,
odeslani do systému probéhlo Uspésné. Pokud je cervend, zfejmé se nepodafrilo doklad do systému EET
odeslat. Kliknutim na tuto ikonu mlzete doklad odeslat znovu. Po Uspésném odeslani se zméni na
zelenou a bude signalizovat, Ze je v3e jiZ v poradku.

Faktury

Faktury slouZi pro vydavani dokladl za bezhotovostni platby. Napfiklad pro platbu zaloh atd.

Pokud poZadujete zalohu za pobyt, vypliite polozky Cena pobytu a zdznam uloZte. Pak kliknéte
na tlaéitko Vytvorit ZF a systém otevre editor faktur. Zde muzete jesté zalohovou fakturu upravit a
nasledné uloZit. MlzZete ji také rovnou odeslat klientovi.

Po pfijeti platby kliknéte u polozky Cena pobytu na tlacitko Nastavit zaplaceni a miZete vloZit
datum, kdy byla platba pfijata. Zarovern muzete zvolit, zda se ma prislusna zalohova faktura oznadit za
zaplacenou a pak bude vystavena faktura, kterou mlzete opét primo odeslat klientovi.

Prehledy

Pfijmy
Tento prehled slouZi pro ziskani informaci o celkovych pfijmech z prondajmu. Data jsou vidy
brana z informaci uvedenych u jednotlivych pobytl. Nejsou to data z ucetnich dokladd.

Pro kazdy rok jsou zobrazeny dvé tabulky. Prvni tabulka zobrazuje celkové pfijmy za prondjem,
energie i mistni poplatky vcéetné téch predpokladanych.

Druha tabulka zobrazuje prepocet na priimérné prijmy za jeden den pobytu nebo jeden cely
pobyt.

Zaskrtavaci pole Vsechny pobyty umoznuje zvolit, zda do statistik chcete zahrnout i zaznamy,
kterym jste vypnuli pfiznak Do statistik. Pak mlzZete vidét kompletni pfehled vypocteny ze vsech
nesmazanych zaznama.
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Zdlohy
Zde uvidite seznam vSech zdloh, které mate nastavené k zaplaceni v poli Cena pobytu. POZOR,
neni to seznam nezaplacenych zalohovych faktur.

Energie

Pokud u pobytd evidujete stavy pocitadel vody, elektfiny nebo plynu, mizZete v této sekci
sledovat prlibéh spotieby a porovnat ji s jinymi roky. Tak m(Zete mit pfehled o tom, zda neni spotfeba
mimoradné vyssi a pripadné mizZete regulovat vysi Vasich zaloh.

V tabulce je vidy u kazdého méfidla zobrazen Stav, Spotfeba za mésic a Spotreba za rok. Vse
je vzdy dopocitano ke konci mésice.

Sloupec Stav zobrazuje stav méridla ke konci mésice. Je automaticky dopocitan z nejblizsich
hodnot uvedenych ve vasich zaznamech.

Sloupec Mésic uvadi spotiebu za dany mésic. V zdvorce je pripadné uveden rozdil oproti
stejnému mésici v porovnavaném roce.

Sloupec Rok uvadi spotifebu od zacatku roku do konce konkrétniho mésice. V zavorce je
pfipadné uveden rozdil oproti stejnému datumu v porovnavaném roce.

Stazeni dokladi

Pokud potifebujete predat Vasi ucetni vSechny doklady, jednoduse vyberte rok a stahnéte
hromadné vsechny vydané doklady ve formatu ZIP.
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Nastaveni

Cely systém je pomérné snadné nakonfigurovat pro konkrétni potfeby rliznych pronajimateld.
Kazdy ma jiny zptsob komunikace s klienty, a proto zle nas systém jednoduse prizpUsobit kazdému.

VSechna nastaveni zle nasledné prendaset do automaticky generovanych e-mailli a Ucetnich
dokladd.

Pro prvni test aplikace jsme pro Vas pripravili zakladni nastaveni, které je vSak pro ostré pouziti
zménit.
Firma

Zde nastavte vSechny Udaje potfebné pro vystaveni smluv, faktur a ostatnich tcéetnich dokladd.
Nezapomernite na naskenovany podpis ve formatu JPG, ktery bude pfiddvan do faktur a pfijmovych
doklada.

Objekt

Tyto Udaje se pouZivaji predevsim v predmétech a pati¢kach e-mailtl. Udaje o cenach energii a
mistnich poplatk( se pouZiji pfi vypoctu koneéného vyuctovani a knihy ubytovanych.

EET

Pokud jste povinni evidovat trzby vsystému EET, je tfeba nastavit vSechny potiebné
parametry. Nezapomerite vlozit certifikat a jeho heslo.

Zda je nastaveni spravné, Ize otestovat tlaCitkem Test nastaveni. Takovy test probéhne pfimo
proti serverm financni sprdvy, aniz by byla néjaka data zapsana do vasich dat v systému EET. Otestuje
se pouze spravnost vaseho nastaveni.

Pokud pouZijete testovaci certifikat od finan¢ni spravy, mlzZete systém otestovat v testovacim
prostiedi. Jinak tuto volbu nezapinejte, Zadnd data by do EET systému neodesla.

Smlouva

Pokud chcete pouZit automatické generovani smluv, muiZete v této Cdsti pripravit Sablonu
smlouvy. Lze do ni nasledné automaticky doplfiovat Udaje o Vas i o klientovi.

Zakladni verzi smlouvy jsme pro Vas pfipravili. Pokud potrebujete smlouvu zménit a nevite si
rady, radi Vam budeme napomocni.

E-maily
Nastaveni e-mailQ slouZi k vytvoreni Sablon pro automatické odesilani ze systému.
Exporty

Nastaveni exportl slouZi pro propojeni systému s vasi strankou nebo s jinymi systémy pro
inzerci ubytovani.

Jednd se o nastaveni pro pokrocilé uZivatele, se kterym Vam radi pomlzeme. Podrobnéji
systém popiseme v kapitole Propojeni s dalsimi systémy.
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UzZivatelé

Pokud potiebujete umoznit pfistup do systému jinym osobam, mizete do aplikace pridat dalsi
uzivatele.

Kazdému uZivateli mQzZete nezavisle nastavit Uroven pristupovych prav. Je tak napfiklad mozné
vytvorit pristup pro uZivatele, ktery objekt predava klientim, aby mohl zapsat stavy méridel. Takovy
uzivatel pak nema pfistup k dalsim datim a nema napftiklad moznost vytvaret zadné ucetni doklady.
Vse tak mate plné pod kontrolou.

Seznam uZivateld

V seznamu uvidite vSechny uZivatele pfifazené k Vasemu Gctu. Mate zde moznost zménit jeho
nastaveni nebo heslo.
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Neobsazované terminy

Zde je moZné vloZit seznam termin(, béhem, kterych objekt nebudete pronajimat. Napfriklad
pfi dovolené, rekonstrukci a Upravach objektu nebo mimo sezénu.

Jednoduse zde vloZte datum poZadovaného obdobi a v kalendafi se bude takové termin
zobrazovat jinou barvou, aby upozornil na to, Ze termin neni dostupny.

PFi exportu dat se tyto terminy exportuji jako obsazené.
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Vymazani dat

Pokud jste aplikaci chtéli nejprve otestovat, jisté jste vloZili plno dat, které pro plny provoz
nebudete chtit pouZit. Takova data mlzete pfi pfechodu na piny provoz jednoduse vymazat a aplikaci
tak nastavit do pocatecniho stavu.

Jedna se o vSechna data zakaznikd, pobyt(, cvicnych faktur i pokladnich dokladd.

Po vymazani muizete aplikaci zacit pouZivat znovu od zac¢atku. Uchovana budou pouze data
obsahujici Vase nastaveni. Ta je pfipadné nutné zménit.
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Propojeni s jinymi systémy

Data ze systému MojeChalupa je mozné exportovat i do jinych systémi a automatizovat tak
prenos dat napfiklad do inzertnich portald.

Systém lze také pfimo propojit s Vasi webovou prezentaci. Na Vasich webovych strankach se
tak budou zobrazovat vidy aktudini data a navstévnici budou mit moznost pfimo do systému vlozit svij
pozadavek na rezervaci.

Je nam jasné, Ze tato kapitola mizZe byt pro uZivatele sloZitd, a proto je urcena jen zkusenéjsim.
Tém méné zkusenych uZivatelim s propojenim dat radi pomuizeme.

Pokud pottebujete data ziskavat v jiném formatu, obratte se na nas. Radi Vam poradime nebo
takovou moznost pridame.

Export kalendare

Jak jiz bylo feceno, Ize kalendar propojit s vlastnim webem nebo data exportovat pro dalsi
systémy.

Vlastni web
Kalendar do vlastniho webu vlozite jednoduchym vlozenim JavaScriptu dle navodu, ktery je
uveden pfimo v Nastaven.

Je samozifejmé mozné ovlivnit vzhled vloZenim pfislusného CSS.

Formdt iCalendar
URL pro staZzeni dat ve formatu najdete pfimo v Nastaveni. Tuto adresu predejte pfimo
provozovateli systému, kam chcete data exportovat.

Rezervaéni formular

Formular pro pfimé vloZeni rezervace Ize do Vasich webovych stranek jednoduse vloZit pomoci
navodu v Nastaveni. Celd véc nezabere zkuSenému vyvojafi vice neZ par minut.

Pfedejte tyto informace spravci Vasich stranek. Jsme samozifejmé pripraveni byt Vasemu
spravci plné k dispozici pfi nasazeni tohoto feseni.
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